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กุมภาพันธ์ 2565 
 
 

 
ศูนย์นวัตกรรมเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว 

 
แนวปฏิบัติในการเบิกจ่ายทุนวิจัย  โครงการวิจัยเชิงบูรณาการ ประจ าปี 2565 

 
 ศูนย์นวัตกรรมเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว ได้รับจัดสรรงบประมาณเพ่ือสนับสนุนการด าเนินงานวิจัย แบบ 
Fundamental Fund จากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  เพ่ือให้การบริหารจัดการ
งบประมาณส่วนนี้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ  จึงก าหนดแนวปฏิบัติในการเบิกจ่ายงบประมาณหมวดทุน
วิจัย ส าหรับโครงการวิจัยเชิงบูรณาการ ประจ าปี 2565 ดังต่อไปนี้ 

แนวปฏิบัตินี้ใช้ส าหรับหัวหน้าโครงการวิจัย สังกัดมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เท่านั้น 
 

หมวดที่ 1 การบริหารจัดการ 
1.1 ศูนย์นวัตกรรมเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว จะจ่ายเงินงบประมาณหมวดทุนวิจัยผ่านหน่วยปฏิบัติงานร่วม

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (ศูนย์วิจัยเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว คณะเกษตรศาสตร์) เพ่ือจ่ายต่อ ให้หัวหน้าโครงการวิจัย 
ตามเงื่อนไขการจ่ายทุนวิจัยที่ระบุใน “สัญญาให้ทุนด าเนินการวิจัย”  

1.2 เมื่อหน่วยปฏิบัติงานร่วมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (ศูนย์วิจัยเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว คณะเกษตรศาสตร์) ได้รับเงินทุน
วิจัยจากศูนย์นวัตกรรมฯแล้ว ให้จ่ายเข้าบัญชีโครงการวิจัยที่หัวหน้าโครงการวิจัยได้เปิดไว้ ตามรายละเอียดในหมวดที่ 2 
และ 3 

 

หมวดที่ 2 บัญชีโครงการวิจัย 
2.1 การเปิดบัญชี 
เมื่อหัวหน้าโครงการวิจัยและผู้อ านวยการศูนย์นวัตกรรมเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว ลงนามใน  “สัญญาให้ทุนด าเนินการ
วิจัย” เรียบร้อยแล้ว  ให้หัวหน้าโครงการวิจัยด าเนินการเปิดบัญชีออมทรัพย์กับธนาคาร ตามข้ันตอนดังนี้ 
ก. หัวหน้าโครงการวิจัยแจ้งรายชื่อผู้มีอ านาจสั่งจ่ายต่อศูนย์ฯ ตามแบบฟอร์ม “แจ้งรายชื่อผู้มีอ านาจสั่งจ่าย” ในเอกสาร 1 

โดยแจ้ง 
- ชื่อธนาคารและสาขาท่ีต้องการเปิดบัญชี 
- รายชื่อผู้มีอ านาจสั่งจ่ายรวม 3 คน ประกอบด้วย หัวหน้าโครงการวิจัย และผู้ร่วมวิจัย 2 ท่าน 

     มีเงื่อนไขการสั่งจ่ายคือ ลงนามสั่งจ่าย 2 ใน 3 คน โดยหัวหน้าโครงการวิจัยลงนามสั่งจ่ายร่วมทุกครั้ง 
     และมีเงื่อนไขว่า ห้ามใช้ ATM ในการเบิกเงินออกจากบัญชี 
ข. หัวหน้าโครงการวิจัยรับหนังสือขอเปิดบัญชีธนาคารจากศูนย์ฯ เมื่อตรวจสอบรายละเอียดว่าถูกต้องแล้ว ให้น าหนังสือ

ดังกล่าวไปขอเปิดบัญชีกับธนาคาร 
2.2 การเก็บรักษาสมุดบัญชี 
ก. เมื่อหัวหน้าโครงการวิจัยเปิดบัญชีเรียบร้อยและได้รับสมุดบัญชีแล้ว ให้น าสมุดบัญชีมาเก็บรักษาไว้ที่ หน่วยปฏิบัติงานร่วม

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (ศูนย์วิจัยเทคโนโลยีหลังการเก็บเก่ียว คณะเกษตรศาสตร์) 
ข. จากนั้นให้หน่วยปฏิบัติงานร่วมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (ศูนย์วิจัยเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว คณะเกษตรศาสตร์) โอนเงิน

งบประมาณทุนวิจัยที่ได้รับจากศูนย์นวัตกรรมเทคโนโลยีหลังการเก็บเก่ียว  เข้าบัญชี 
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2.3 การเบิกเงินออกจากบัญชี 
ก. ให้หัวหน้าโครงการวิจัยเสนอแผนการด าเนินงานและประมาณการค่าใช้จ่าย ต่อผู้แทนหน่วยปฏิบัติงานร่วมฯ (หัวหน้า

ศูนย์วิจัยฯ) แผนงานดังกล่าวต้องสอดคล้องกับข้อเสนอโครงการวิจัยและสัญญาให้ทุนด าเนินการวิจัย และระบุข้อมูลดังนี้   
- รายละเอียดเนื้องานที่จะด าเนินการ  
- ประมาณการค่าใช้จ่าย จ าแนกตามหมวดค่าใช้จ่าย 

ข. เมื่อผู้แทนหน่วยปฏิบัติงานร่วมฯ (หัวหน้าศูนย์วิจัยฯ) พิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าโครงการวิจัยรับสมุดบัญชี 
เพ่ือด าเนินการเบิกเงินออกจากบัญชีตามจ านวนที่ได้รับความเห็นชอบ จากนั้นให้น าสมุดบัญชีมาเก็บรักษาไว้ที่ หน่วย
ปฏิบัติงานร่วมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (ศูนย์วิจัยเทคโนโลยีหลังการเก็บเก่ียว คณะเกษตรศาสตร์) ดังเดิมทุกครั้ง 

ค. ในการเบิกเงินออกจากบัญชีครั้งต่อไป ให้หัวหน้าโครงการวิจัยส่งใบเสร็จรับเงินและหลักฐานการเงินของการเบิกเงินครั้งที่
ผ่านมา ให้หน่วยปฏิบัติงานร่วมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (ศูนย์วิจัยเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว คณะเกษตรศาสตร์) 
ตรวจสอบความถูกต้องก่อนทุกครั้ง  

ง. ให้หน่วยปฏิบัติงานร่วมฯ (ศูนย์วิจัยฯ) เป็นผู้เก็บรักษาและรวบรวมใบเสร็จรับเงินและหลักฐานการเงินของโครงการวิจัยไว้ 
เมื่อครบก าหนดการจ่ายงวดเงินทุนวิจัยตาม “สัญญาให้ทุนด าเนินการวิจัย” ให้เจ้าหน้าที่ของหน่วยปฏิบัติงานร่วมฯ (ศูนย์
วิจัยฯ) และหัวหน้าโครงการวิจัย ร่วมกันจัดท า “รายงานการใช้ทุนวิจัย” (ตามรายละเอียดในหมวดที่ 3) เพ่ือขอเบิก
เงินทุนวิจัยงวดถัดไป 

 

หมวดที่ 3 รายงานการใช้ทุนวิจัย 
ก. ให้จัดท า “รายงานการใช้ทุนวิจัย” ตามก าหนดเวลาใน “สัญญาให้ทุนด าเนินการวิจัย” เพ่ือเบิกจ่ายทุนวิจัยตั้งแต่งวดที่ 2 

เป็นต้นไป 
ข. ให้หัวหน้าโครงการวิจัย และเจ้าหน้าที่ของหน่วยปฏิบัติงานร่วมฯ (ศูนย์วิจัยฯ) ร่วมกันจัดท า “รายงานการใช้ทุนวิจัย” 

เสนอต่อผู้แทนหน่วยปฏิบัติงานร่วมฯ (หัวหน้าศูนย์วิจัยฯ) เพ่ือเสนอต่อผู้อ านวยการศูนย์นวัตกรรมเทคโนโลยีหลังการเก็บ
เกี่ยว  

ค. แบบฟอร์ม “รายงานการใช้ทุนวิจัย” ให้เป็นไปตามตัวอย่างใน เอกสาร 2 
ง. เมื่อตรวจสอบ “รายงานความก้าวหน้าฯ (Progress Report)” และ“รายงานการใช้ทุนวิจัย” เรียบร้อยแล้ว ศูนย์นวัตกรรม

เทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว จะโอนเงินทุนวิจัยงวดถัดไปให้หัวหน้าโครงการวิจัย โดยจ่ายเงินผ่านหน่วยปฏิบัติงานร่วม
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (ศูนย์วิจัยเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว คณะเกษตรศาสตร์) เพ่ือเข้าบัญชีโครงการวิจัยที่หัวหน้า
โครงการวิจัยได้เปิดไว้  

 

หมวดที่ 4 อัตราค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย และหลักฐาน/เอกสารประกอบการจ่าย 
หมวดค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย อัตรา หลักฐาน/เอกสาร 

1 ค่าตอบแทน    
1.1 ค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย        
 
 
ต้องไม่ เป็นบุคคลที่ ไ ด้ รับ
เงินเดือนหรือค่าตอบแทน
ประจ าจากศูนย์นวัตกรรม
เทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว 

เบิกจ่ายตามสัดส่วนการมี
ส่วนร่วมของโครงการวิจัย 
ตามสัญญาทุนวิจัย 

รวมไม่เกินร้อยละ 10 ของทุนวิจัย
หมวดค่าวัสดุและค่าใช้สอยท่ีมีการ
เบิกจ่ายจริง 

1. ส า เนาสัญญาทุนวิจัย  ที่ แสดง
สัดส่วนภาระงานรายบุคคลของ
คณะผู้วิจัย 

2 .  ใบส าคัญรับ เ งิน  ระบุ ช่ือผู้ รั บ
ค่าตอบแทน  ช่ือโครงการวิจัย  
วันที่รับเงิน งวดเงิน  จ านวนเงิน 

3. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับเงิน 
รับรองส าเนาถูกต้อง 
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หมวดค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย อัตรา หลักฐาน/เอกสาร 
2 ค่าจ้าง    
2.1 ค่ าจ้ างผู้ ช่ วยนักวิจั ย /

ลูกจ้างวิจัย ที่ปฏิบัติงาน
ประจ า 

เบิ กจ่ าย เป็นรายเดือน 
ก าหนดระยะเวลาตาม
สัญญาทุนวิจัย 

ผู้ช่วยนักวิจัย : 
1.นักศึกษาที่ก าลังศึกษาในระดับ

ปริญญาโท  (18,000  X 80%) 
= 14,400บาท/เดือน 

2.นักศึกษาที่ก าลังศึกษาในระดับ
ปริญญาเอก (20,000 X 80%) 
=  16,000  บาท/เดือน 

ลูกจ้างวิจัย :  
3 . นั ก วิ จั ย ร ะ ดั บ ป ริ ญ ญ า ต รี     

18,000 บาท/เดือน 
4.นักวิจัยระดับปริญญาโท 20,000

บาท/เดือน 

5 .นั ก วิ จั ย ร ะดั บปริ ญญา เอก   
30,000 บาท/เดือน 

1.ข้อก าหนดขอบเขตงานจ้าง(TOR) 
เอกสาร 3 หน้า 1 

2 . ใบส า คั ญ รั บ เ งิ น  ร ะบุ ช่ื อ ผู้ รั บ
ค่าตอบแทน  ช่ือโครงการวิจัย  งวด/
เดือนที่รับ จ านวนเงิน เอกสาร 3
หน้า 2 

3.ส าเนาบัตรประชาชน รับรองส าเนา
ถูกต้อง 

4.รายงานการปฏิบัติงานของงวด/
เดือนที่รับค่าตอบแทน เอกสาร 3 
หน้า 3 

2.2 ค่าจ้างแรงงาน ผู้ที่ไม่ได้
ปฏิบัติงานประจ า  

เบิกจ่ายเป็นรายวันตาม 
TOR 

1. ไม่ใช้ทักษะเฉพาะ  
   ไม่เกินวันละ 300 บาท 
2. ใช้ทักษะเฉพาะ 

    ไม่เกินวันละ 400 บาท 

1.ข้อก าหนดขอบเขตงานจ้าง(TOR)  
2 . ใบส า คั ญ รั บ เ งิ น  ร ะบุ ช่ื อ ผู้ รั บ

ค่าตอบแทน  ช่ือโครงการวิจัย  
จ านวนวัน จ านวนเงิน 

3.ส าเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

4.รายงานการปฏิบัติงานรายวัน ตาม
จ านวนวันท่ีรับค่าตอบแทน  

3 ค่าใช้สอย    
3.1 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางภายในประเทศ เพ่ือท าการวิจัย, เข้าร่วมประชุมหารือ, ประชุมวิชาการ  
เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
1. หนังสืออนุมัติเดินทางของนักวิจัยจากหน่วยงานต้นสังกัด  /หนังสืออนุมัติใหไ้ปปฏิบัติงานของผู้ช่วยนักวิจัยจากหัวหน้าโครงการวิจัย 
2. รายงานการเดินทางโดยละเอียด   
3. ใบเสร็จรับเงิน, ใบส าคัญรับเงิน และเอกสาร/หลักฐานประกอบการจ่าย 
3.1.1 ค่ายานพาหนะ 1. รถทัวร์  เรือ  รถไฟ เบิกจ่ายตามจริง ตามความจ าเป็น

เหมาะสมและประหยดั 
กากตั๋ว  ที่มีรายละเอียด ช่ือผู้โดยสาร,
ราคาค่าโดยสารวันท่ี-เวลาทีเ่ดินทาง 

 2 เครื่องบินช้ันประหยัด เบิกจ่ายตามจริง ตามความจ าเป็น
เหมาะสมและประหยดั 

ใบเสร็จรับเงินที่ระบุรายละเอียดการ
เดินทางอย่างชัดเจน (ช่ือผู้โดยสาร 
เที่ยวบินโดยสาร จ านวนเงิน)   
กรณี เป็น e- ticket ให้ ใ ช้  Itinerary 
Receipt  การเดินทางทุกเที่ยวบินให้
แนบกากตั๋ว (Boarding Pass) ทุกครั้ง 
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หมวดค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย อัตรา หลักฐาน/เอกสาร 

 3 รถแท็กซี่ เบิกจ่ายตามจริง ตามความจ าเป็น
เหมาะสมและประหยดั 
 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  ลงนาม
โ ด ย ผู้ ใ ช้ บ ริ ก า ร แ ล ะ หั ว ห น้ า
โครงการวิจัย ระบุรายละเอียดการ
เดินทาง กิจกรรมที่เดินทางไปปฏิบัติ  
แบบฟอร์มตาม เอกสาร 4 

 4 ค่าธรรมเนยีมทางหลวง
พิเศษ (ค่าทางด่วน) 

เบิกจ่ายตามจริง ตามความจ าเป็น
เหมาะสมและประหยดั 

ใบเสร็จค่าผ่านทางที่ได้รับในแต่ละ
ด่าน 

 5 รถตู้เช่าพร้อมคนขับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง (จาก
การเดินทางโดยรถตู้เช่า) 

ค่าเช่าไมเ่กิน 2,000 บาท/วัน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

เบิกจ่ายตามจริง ตามความจ าเป็น
เหมาะสมและประหยดั 

1. ข้อก าหนดขอบเขตงานจ้าง(TOR) 
2. ใบส าคัญรับเงิน ระบุช่ือผู้รับ  ช่ือ

โครงการวิจัย การเดินทางจากไหน
ไปไหน  เดินทางเพื่ออะไร จ านวน
วัน จ านวนเงิน 

3. ส าเนาใบขับขี่คนขับ พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

4. ส าเนาทะเบยีนรถ  
5. กรณีผู้ชับขี่ไม่ใช่เจ้าของรถ ต้องมี

หนังสือมอบอ านาจจากเจ้าของรถ 
 

ใบเสร็จรับเงิน ระบุวันที่ จ านวนเงิน
ประเภทและปริมาณน้ ามัน และ
หมายเลขทะเบียนรถที่เติมน้ ามัน 

 6 รถยนต์ส่วนตัว เบิกค่าชดเชยเหมารวมการใช้รถ
และน้ ามันรถ ได้กิโลเมตรละไม่
เกิน 6 บาท  โดยใช้ระยะทางของ
เส้นทางหลวงสายหลักเป็นเกณฑ์ 
แต่ทั้งนี้ค่าชดเชยโดยรวมต้องไม่สูง
กว่าอัตราค่าโดยสารเครื่องบินช้ัน
ประหยัด 

1.ใบส าคัญรับเงิน ที่ระบุรายละเอียด
การเดินทาง 

2.ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขอเบิก พร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง  

3.ส าเนาทะเบียนรถ 
4.รูปถ่ายเลขไมล์รถ ก่อนและหลังการ

เดินทาง 
 7 รถจักรยานยนต ์ เบิกค่าชดเชยเหมารวมการใช้รถ

และน้ ามันรถ ได้กิโลเมตรละไม่
เกิน 4 บาท  โดยใช้ระยะทางของ
เส้นทางหลวงสายหลักเป็นเกณฑ์  
แต่ทั้งนี้ค่าชดเชยโดยรวมต้องไม่สูง
กว่าอัตราค่าโดยสารเครื่องบินช้ัน
ประหยัด 

1.ใบส าคัญรับเงิน ที่ระบุรายละเอียด
ของการเดินทาง  

2. ส าเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

3 ส าเนาทะเบียนรถ 
4.รูปถ่ายเลขไมล์รถ ก่อนและหลังการ

เดินทาง 
 8  ย า น พ า ห น ะ ข อ ง

หน่วยงานอ่ืน 
ให้จ่ายค่าน้ ามันตามที่จ่ายจริ ง  
และค่าสึกหรอตามอัตราซึ่ งได้
ป ร ะ ก า ศ เ ผ ย แ พร่ ทั่ ว ไ ป ขอ ง
หน่วยงานนั้น   

1.ใบเสร็จรับเงินค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 
และหรือ 

2.ใบเสร็จรับเงินของหน่วยงานนั้นๆ 
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3.1.2 ค่าท่ีพัก 1  สถานที่ พั กแรม  ที่ มี
ใบอนุญาต (โรงแรม) 

เบิกจ่ายตามจริง 
ไม่เกิน 2,000 บาท/คน/คืน 

1.ใบเสร็จรับเงิน ระบุช่ือผู้พัก และวันที่
เข้าพัก  

2.ใบบันทึกรายการเข้าพัก (Folio) 
ออกโดยสถานท่ีพัก 

 2 สถานที่พักแรม ที่ไม่มี
ใบอนุญาต (Homestay 
บ้านชาวบ้าน) 

เบิกจ่ายตามจริง 
ไม่เกิน 800 บาท/คน/คืน 

1.ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน ระบุ
ช่ือผู้พัก และวันท่ีเข้าพัก 

2.ส าเนาบัตรประชาชนเจ้าของสถานท่ี
พักแรม รับรองส าเนาถูกต้อง  

3.1.3 ค่าเบี้ยเลี้ยง 
 
เบิกได้เฉพาะนักวิจัย หรือ 
ผู้ช่ วยนั กวิ จั ย  ที่ ไ ม่ ไ ด้ รับ
เงินเดือน/ค่าจ้างประจ า จาก
โครงการวิจัย  

ไปปฏิบตัิงานนอกสถานท่ี
ท างานปกติในต่างอ าเภอ/
ข้ามจังหวัด 

เบิกจ่ายแบบเหมาจ่าย  
ไม่เกิน 400 บาท/คน/วัน 
-ไม่ค้างคืนเกิน 12 ช่ัวโมง นับ 1 วัน 
-ค้างคืนเกิน 24 ช่ัวโมง นับ 1 วัน 
เศษเกิน 12 ช่ัวโมง ให้นับอีก 1 วัน 
-เลี้ยงอาหาร ให้หักค่าเบี้ยเลี้ยงมื้อ
ละ 1 ใน 3 ของอัตราค่าเบี้ยเลี้ยง 

1.ใบส าคัญรับเงิน ระบุผู้รับเงิน วันท่ีไป
ปฏิบัติงานนอกสถานท่ี  รายละเอยีด
การเดินทาง 

2. ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับค่าเบี้ย
เลี้ยง รับรองส าเนาถูกต้อง 

3.2 ค่าสาธารณูปโภค 
(ค่าไฟฟ้า ประปา โทรศัพท์) 
 
 

เบิกจ่ายได้เฉพาะกรณีเช่า
สถานท่ีภายนอกหน่วยงาน
เพื่อด าเนินงานวิจัย 

เบิกจ่ายตามจริง 
แต่รวมแล้วไม่เกินร้อยละ 1 ของ
งบประมาณรวม 
 

1. ใบเสร็จรับเงิน ที่ออกโดยการไฟฟ้า 
การประปา หรือเจ้าของสถานที่  
ร ะ บุ ช่ื อ ที่ อ ยู่ ข อ ง ส ถ า น ที่ เ ช่ า 
โครงการวิจัย ช่วงระยะเวลาที่เรียก
เก็บ จ านวนเงิน 

2. ไม่สามารถใช้ใบส าคัญรับเงินในการ
เบิกจ่ายได้ 

3.3 ค่าบริการไปรษณีย์ เ บิ ก จ่ า ย ไ ด้ เ ฉ พ า ะ
โครงการวิจัยที่ต้องมีการ
ติดต่อประสานงาน เช่น 
ส่งแบบสอบถาม นัดหมาย
กลุ่มอาสาสมัคร 
ซึ่งได้ระบุไว้ในสญัญาให้ทุน
ด าเนินการวิจยั-ข้อเสนอ
โครงการวิจัย 

เบิกจ่ายตามจริง ใบเสร็จรับเงิน ที่ออกโดยผู้ให้บริการ
ไปรษณีย์ ระบุช่ือ โครงการวิจัย ช่ือ
ผู้รับ วันที่ จ านวนเงิน 
 

3.4 ค่าจ้างเหมาประกอบ
ชิ้นงานเคร่ืองต้นแบบ/
ท าพิมพ์เขียว/ประกอบ
ระบบเคร่ืองต้นแบบ 

 

เบิกจ่ายได้เฉพาะมีระบุไว้ใน
สัญญาให้ทุนด า เนินการ
วิจัย-ข้อเสนอโครงการวิจัย 
 
มูลค่าการจ้างเหมาสูงกว่า 
20,000 บาท ให้ เสนอ
ผู้ อ า น ว ย ก า ร ศู น ย์ ฯ
พิจารณาอนุมัติ 

เบิกจ่ายตามจริง 1.ข้อก าหนดขอบเขตงานจ้าง(TOR)   
2.ใบเสนอราคาของหน่วยงาน-นิติ

บุคคล/ใบสั่งจ้าง 
3.ใบส่งมอบงาน/ใบส่งของ ลงนาม

ตรวจรับพัสดุโดยนักวิจัย 
  10,000-50,000 บาท ตรวจรับ 1 คน 
  50,000 บาทขึ้นไป ตรวจรับ 3 คน 
4.ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบส าคัญรับเงิน

แนบส าเนาบัตรประจ าประชาชน
รับรองส าเนาถูกต้องของผู้รับเงิน 



6 
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3.5 ค่าจ้างเหมาบริการอื่นๆ 
จ้างท าของอื่นๆ : จ้างวิเคราะห์ 
จ้างพิมพ์งาน จ้างขนส่ง จ้าง
เ ก็ บ ผ ลิ ต ผ ล เ ก ษ ต ร  ถ่ า ย
เอกสาร  จ้างท ารูปเล่มรายงาน 
ค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์ 

สอดคล้องกับเนื้องานใน
สัญญาให้ทุนด าเนินการ
วิจัย-ข้อเสนอโครงการวิจัย 
 
หากค่าจ้างสูงกว่า 20,000 
บาท ให้เสนอผู้อ านวยการ
ศูนย์นวัตกรรมฯพิจารณา
อนุมัต ิ

เบิกจ่ายตามจริง ตามความจ าเป็น
เหมาะสมและประหยดั 

1. ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบส าคญัรบัเงิน
แนบส าเนาบตัรประชาชนรับรอง
ส าเนาถูกต้องของผู้รับเงิน 

2. การจ้างวิเคราะห์ต้องแนบส าเนา
ประกาศอัตราของหน่วยงาน/
องค์กร ประกอบการเบิกจ่าย 

3. ค่าจ้างเกิน 10,000 บาท ต้องมีใบ
ส่งมอบงาน/ใบส่งงาน ลงนามตรวจ
รับโดยนักวิจัย  
10,000 -50,000 บาทตรวจรับ 1 คน  
50,000 บาทขึ้นไป ตรวจรับ 3 คน 

3.6 ค่าวัสดุ 
เช่น วัสดุวิทยาศาสตร์ วัสดุ
เกษตร วัสดุส านักงาน วัสดุ
ง า น บ้ า น ง า น ค รั ว  วั ส ดุ
ค อม พิ ว เ ต อ ร์ / โ ป ร แ ก ร ม
คอมพิวเตอร์ 
 
 
วั ส ดุ ที่ ซื้ อ เ พื่ อ ใ ช้ ส ร้ า ง /
ประกอบเป็นเครื่องมือหรือ
ระบบต้นแบบที่มีสภาพคงทน
ถาวรใช้งานนานมากกว่า 1 ปี 
เมื่อโครงการเสร็จสิ้นให้ขึ้น
ทะเบียนเครื่ องหรือระบบ
ต้นแบบเป็นครุภัณฑ์ของศูนย์
นวัตกรรมฯและรายงานใน
ร ะ บ บ ข้ อ มู ล ส า ร ส น เ ท ศ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
แห่งชาติ (NSTIS) 

-สอดคล้องกับเนื้องานใน
สัญญาให้ทุนด าเนินการ
วิจัย-ข้อเสนอโครงการวิจัย
และมีมูลค่าต่อหน่วยไม่
เกิน 20,000 บาท 
-ราคาต่อหน่วยสู งกว่ า 
20,000 บาท จัด เป็น
ครุภัณฑ์ 

 

-วัสดุคอมพิวเตอร์  
ต้องมีมูลค่าต่อหน่วยไม่
เกิน 20,000 บาท และไม่
เ ป็ นวั สดุ ส าหรั บน า ไ ป
ป ร ะ ก อ บ เ ป็ น เ ค รื่ อ ง
คอมพิวเตอร์ 
 

-โปรแกรมคอมพิวเตอร์
ต้องมีมูลค่าต่อหน่วยไม่
เกิน 20,000 บาท และมี
อ า ยุ ก า ร ใ ช้ ง า น / อ า ยุ
ลิขสิทธิ์ไม่เกิน 1 ปี  หาก
เกิน 1 ปี จัดเป็นครุภัณฑ์ 

เบิกจ่ายตามจริง เฉพาะวัสดุที่มี
ความจ าเป็นต้องจัดหาส าหรับ
โครงการวิจัยเท่าน้ัน 
 
 
 
การซื้อวัสดุต่อครั้งที่มีมูลค่ารวม
เ กิ น  20 , 000  บ าท  ให้ เ สนอ
ผู้ อ านวยการศูนย์ นวัตกรรมฯ
พิจารณาอนุมัติ  
 

1.การซื้อวัสดตุ่อครั้งท่ีมีมลูค่ารวมไม่
เกิน 20,000 บาท :  

- ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบส าคญัรับเงิน
แนบส าเนาบตัรประจ าประชาชน
รับรองส าเนาถูกต้องของผู้รับเงิน โดย
แสดงรายการวัสดุ จ านวนช้ิน จ านวน
เงินให้ชัดเจน 
-ตัวอย่างตาม เอกสาร 5 
 

2.การซื้อวัสดตุ่อครั้งท่ีมีมลูค่าเกิน 
20,000 บาท ถึง 50,000 บาท :  

-ใบเสนอราคา แสดงรายการวัสดุ และ
จ านวนช้ิน ให้ชัดเจน 

-ใบส่งของ ตรวจรับโดยนักวิจัย 1 คน 
-ใบเสร็จรับเงิน  
 

3.การซื้อวัสดตุ่อครั้งท่ีมีมลูค่าเกิน 
50,000 บาท :  

-ใบเสนอราคา แสดงรายการวัสดุ และ
จ านวนช้ิน ให้ชัดเจน 

-ใบส่งของ ตรวจรับโดยนักวิจัย 3 คน 
-ใบเสร็จรับเงิน  
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หมวดค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย อัตรา หลักฐาน/เอกสาร 
3 .7  ค่ า ใช้ จ่ าย ในการจัด

ป ร ะชุ ม / ฝึ ก อบ รม /
ถ่ายทอดความรู้ 

มีการระบุชัดเจนในสัญญา
ทุนวิจัย (ข้อเสนอ
โครงการวิจัย) ว่าเป็นส่วน
หนึ่งในกระบวนการวิจัย 
 

โครงการจดัประชุม/
ฝึกอบรมที่มีประมาณการ
ค่าใช้จ่ายรวมไม่เกิน 
50,000 บาท/โครงการ ให้
ผู้แทนหน่วยปฏิบตัิงาน
ร่วม (หัวหน้าศูนย์วิจัย) 
เป็นผู้พิจารณาอนุมตั ิ
 

โครงการจดัประชุม/
ฝึกอบรมที่มีประมาณการ
ค่าใช้จ่ายรวมสูงกว่า 
50,000 บาท/โครงการ ให้
ผู้อ านวยการศูนย์
นวัตกรรมฯ เป็นผู้
พิจารณาอนุมัต ิ

ค่าตอบแทนวิทยากร :  
เบิกจ่ายเป็นรายชั่วโมง 
- ภาคบรรยาย ไม่เกิน 600 บาท/
ช่ัวโมง 
- ภาคปฏิบัติ ไม่เกิน 300 บาท/
ช่ัวโมง (กลุ่มละไมเ่กิน 2 คน) 
 

ค่าอาหาร : 
เบิกจ่ายตามจริงแต่ไม่เกินอัตรา
ต า ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ข อ ง ส า นั ก
งบประมาณ ธ.ค. 2564 
จัดในสถานท่ีราชการ 
-ค่าอาหารจัดครบหรือไม่ครบทุกมื้อ ไม่
เกิน 200 บาท/มื้อ/คน 

-ค่าอาหารวา่ง ไม่เกิน 35 บาท/มือ้/คน 

จัดในสถานท่ีเอกชน 
-ค่าอาหารจัดครบทุกมื้อ ไม่เกิน 700 
บาท/วัน/คน 

-ค่าอาหารจัดไม่ครบทุกมื้อ ไม่เกิน 500 
บาท/วัน/คน 

-ค่าอาหารวา่ง ไม่เกิน 50 บาท/มือ้/คน 

1.หนังสืออนุมัติ ให้จัดการประชุม/
ฝึกอบรม 

2.รายการผลการจัดประชุม/ฝึกอบรม 
3.ใบลงนามผู้เข้าประชุม/ฝึกอบรม 
4.ค่าตอบแทนวิทยากร 
-ใบส าคัญรับเงินแนบส าเนาบัตรประชาชน
รับรองส าเนาถูกต้อง 

-ส าเนาหนังสือเชิญวิทยากร และใบตอบรับ 
(ถ้ามี) 

5.ค่าเดินทาง ค่าที่พัก ค่าเบี้ยเลี้ยง ตาม
ข้อ 3.1.1 และ 3.1.2 

6.ใบเสร็จรับเงินค่าอาหาร/อาหารว่าง 
7.ใบเสร็จรับเงินค่าสถานท่ี(ถ้ามี) 
8.ใบเสร็จรับเงินค่าจัดท าเอกสาร และ

ค่าจ้างเหมาท าของอื่นๆ ตามข้อ 3.5 
9.ใบเสร็จรับเงินค่าวัสดุ ตามข้อ 3.6 
 
ค่าใช้จ่ายต่างๆให้เป็นไปตามประมาณ
การในโครงการจัดประชุม/ฝึกอบรมที่
ได้รับการอนุมัติ 

3.8 ค่าใช้จ่ายในการน าเสนอ
ผลงานวิจัย ในการประชุม
วิชาการ 
 

- ประชุมวิชาการระดับชาติ/
ระดับนานาชาติที่จัดขึ้นใน
ประเทศไทย  

-  ป ร ะ ชุ ม วิ ช า ก า ร ร ะ ดั บ
น า น า ช า ติ ผ่ า น ร ะ บ บ
ออนไลน์ 

-เพื่อน าเสนอผลงานวิจัยท่ี
ได้รับจากโครงการวิจัย 
-เป็นค่าลงทะเบยีน ค่า
เดินทาง ค่าท่ีพัก ค่าพิมพ์
โปสเตอร์ ของผู้น าเสนอ
ผลงานวิจัย (ต้องเป็น
หัวหน้าโครงการวิจัย/  
ผู้ร่วมวิจยั /ผู้ช่วยนักวิจยัที่
ปฏิบัติงานประจ า
โครงการวิจัย) 

เบิกจ่ายตามจริง รวมไมเ่กิน 
20,000 บาท/โครงการวิจัย 
 
หากมีความจ าเป็นที่ต้องเบิกจ่าย 
มากกว่า 20,000 บาท ให้เสนอ
ผู้ อ านวยการศูนย์นวัตกรรมฯ
พิจารณาอนุมัติ เป็นกรณีไป 

1. ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนผูร้ว่ม
ประชุมวิชาการของผู้น าเสนอ
ผลงานวิจัย 

2. ใบตอบรับการน าเสนอผลงานวิจัย
หรือใบรับรองการน าเสนอผลงานที่
ออกโดยผู้จดังานประชุมวิชาการ 

3. บทคัดย่อผลงานวิชาการที่น าเสนอ 
4. ใบเสร็จรับเงินค่าพิมพ์โปสเตอรแ์ละ

ส าเนาโปสเตอร์ขนาด A4 
5. เอกสารเบิกจา่ยค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางในประเทศ ตามข้อ 3.1 
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หมวดค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย อัตรา หลักฐาน/เอกสาร 
3.9 ค่าใช้จ่ายที่ไม่สามารถ
เบิกจ่ายได้ 
 

- ค่ า บ า รุ ง ห น่ ว ย ง า น 
(overhead) 

-ค่าจ้าง/ค่าตอบแทนท่ีปรึกษา 
-ค่าครุภัณฑ์ 
- ค่ า ซ่ อ ม แ ซ ม บ า รุ ง รั กษา
ครุภัณฑ์ 

- ค่ า ป รั บ ป รุ ง อ า ค า ร /
ห้องปฏิบัติการ 

-ค่าที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง 

   

 
 
 
 
หมายเหตุ 
ติดต่อสอบถาม และหรือ ต้องการขอแบบฟอร์ม/ตัวอย่างเอกสารเพ่ิมเติม ได้ที่  
นางละอองดาว วานิชสุขสมบัติ  พนักงานบัญชี/การเงิน  ส านักงานศูนย์ฯ 
โทร 053-941448 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


