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ศูนย์นวัตกรรมเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว                                                             พฤษภาคม  2565 
 

แนวปฏิบัติในการเบิกจา่ยทุนวิจัย 

โครงการวิจัยก าหนดเรื่อง  ประจ าป ี2565 
 

 แผนงบประมาณประจ าปี 2565 ของศูนย์นวัตกรรมเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว ได้จัดสรรงบประมาณหมวด

ทุนวิจัยเพื่อสนับสนุนโครงการวิจัยแบบก าหนดเรื่อง เพื่อให้การบริหารจัดการงบประมาณส่วนนี้เป็นไปด้วยความ

เรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ จึงก าหนดแนวปฏิบัติในการเบิกจ่ายทุนวิจัย โครงการวิจัยก าหนดเรื่อง ประจ าปี 2565 

ดังตอ่ไปนี้ 

  

หมวดที่ 1 การบริหารจัดการและการจ่ายเงินทุนวิจัย 

เมื่อมีการจัดท า “สัญญาให้ทุนด าเนินการวิจัย” เรียบร้อยแลว้ ศูนย์นวตักรรมเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว จะจา่ยเงนิทุน

วิจัยผ่านหน่วยปฏิบัติงานมหาวิทยาลัยร่วมเพื่อจ่ายต่อให้หัวหน้าโครงการวิจัยตามเงื่อนไขการจ่ายทุนวิจัยที่ระบุใน 

“สัญญาให้ทุนด าเนินการวิจัย” 
 

หมวดที่ 2 รายงานการใช้ทุนวิจัย 

2.1  ให้มกีารจัดท า “รายงานการใชทุ้นวิจัย” ตามก าหนดเวลาที่ระบุใน “สัญญาให้ทุนด าเนนิการวิจัย” โดย 

 2.1.1 ให้หัวหน้าโครงการวิจัย จัดท าตารางสรุปรายการค่าใช้จ่าย พร้อมแนบหลักฐานใบเสร็จรับเงินและใบส าคัญ

รับเงนิ  ส่งให้เจ้าหนา้ที่ของหนว่ยปฏิบัติงานมหาวิทยาลัยร่วม เพื่อท าการตรวจสอบในเบือ้งตน้   

 2.1.2 จากนั้นให้หัวหน้าโครงการวิจัยและเจ้าหน้าที่ของหน่วยปฏิบัติงานมหาวิทยาลัยร่วม  ร่วมกันจัดท า “รายงาน

การใช้ทุนวิจัย” โดยใช้แบบฟอร์มตามตัวอย่างเอกสาร 1  เสนอต่อผู้แทนหน่วยปฏิบัติงานมหาวิทยาลัยร่วม เพื่อเสนอ

ต่อผู้อ านวยการศูนย์นวัตกรรมเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว   
 

หมวดที่ 3  อัตราค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย และ หลักฐาน/เอกสารประกอบการจ่าย 

หมวดค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย อัตรา หลักฐาน/เอกสาร 

1 ค่าตอบแทน 

1.1 ค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย        

 

 

ต้องไม่เป็นบุคคลที่ได้รับ

เงินเดือนหรือค่าตอบแทน

ป ร ะ จ า จ า ก ศู น ย์

นวัตกรรมเทคโนโลยีหลัง

การเก็บเกี่ยว 

เบิกจ่ายตามสัดส่วนการมี

ส่วนร่วมในโครงการวิจัย 

( ต า ม สั ญ ญ า ใ ห้ ทุ น

ด าเนินการวิจัย-ข้อเสนอ

โครงการวจิัย) 

รวมไม่เกินร้อยละ 10 ของ

ทุนวิจัยหมวดค่าวัสดุและค่า

ใชส้อยท่ีมีการเบิกจ่ายจริง 

1 . ส า เ น า สั ญญ า ทุ น วิ จั ย  ( ข้ อ เ ส น อ

โครงการวิจัย)ท่ีแสดงสัดส่วนภาระงาน

รายบุคคลของคณะวิจัย  

2.ใบส าคัญรับเงิน ระบุชื่อผู้รับค่าตอบแทน  

ชื่อโครงการวิจัย  วันท่ีรับเงิน งวดเงิน 

จ านวนเงิน   

3.ส าเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองส าเนา

ถูกต้อง 
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หมวดที่ 3  อัตราค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย และ หลักฐาน/เอกสารประกอบการจ่าย 

หมวดค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย อัตรา หลักฐาน/เอกสาร 

2 หมวดคา่จ้าง 

2.1 ค่าจ้างผู้ช่วยนักวิจัย/

ลู ก จ้ า ง วิ จั ย  ผู้ ที่

ปฏิบัติงานประจ า 

เ บิกจ่ าย เ ป็นราย เดือน  

ระยะเวลาการจ้างตาม

สัญญาให้ทุนด าเนินการ

วิ จั ย - ข้ อ เ ส น อ

โครงการวจิัย 

ผู้ช่วยนักวิจัย : 

1.นักศึกษาท่ีก าลังศึกษาใน

ระดับปริญญาโท  (18,000  

X 80%)  =  14,400บาท /

เดอืน 

2.นักศึกษาท่ีก าลังศึกษาใน

ร ะ ดั บ ป ริ ญ ญ า เ อ ก 

( 2 0 , 0 0 0  X 80% )  =  

16,000  บาท/เดอืน 

ลูกจ้างวิจัย : 

3.ระดับปริญญาตรี ไม่เกิน 

18,000 บาท/เดอืน 

4.ระดับปริญญาโท ไม่เกิน 

20,000บาท/เดอืน 

5.ระดับปริญญาเอก ไม่เกิน 

30,000 บาท/เดอืน 

1.ข้อก าหนดขอบเขตงานจ้าง(TOR) ตัวอย่าง

ตามเอกสาร 2 หนา้ 1 

2.ใบส าคัญรับเงิน ระบุชื่อผู้รับค่าจ้าง  ชื่อ

โครงการวิจัย  งวด/เดือนท่ีรับค่าจ้าง 

จ านวนเงิน ตัวอยา่งตามเอกสาร 2 หนา้ 2 

3.ส าเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองส าเนา

ถูกต้อง 

4.รายงานการปฏิบัติงานของงวด/เดือนท่ีรับ

ค่าจ้าง ตัวอยา่งตามเอกสาร 2 หนา้ 3 

2.2 ค่าจ้างแรงงาน ผู้ที่

ไ ม่ ไ ด้ ป ฏิ บั ติ ง า น

ประจ า  

เบิกจ่ายเป็นรายวัน 1. ไมใ่ชทั้กษะเฉพาะ  

   ไมเ่กินวันละ 300 บาท 

2. ใชทั้กษะเฉพาะ 

    ไมเ่กินวันละ 400 บาท 

1.ข้อก าหนดขอบเขตงานจ้าง(TOR)  

2.ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน ระบุชื่อผู้รับ

ค่าจ้าง  ชื่อโครงการวิจัย  วันท่ีปฏิบัติงาน

จ้าง จ านวนเงิน  

3.ส าเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองส าเนา

ถูกต้อง 

4.รายงานการปฏิบัติงานรายวันตามจ านวน

วันท่ีรับค่าจ้าง  

3 หมวดค่าใช้สอย 

3.1 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางภายในประเทศ เพื่อท าการวิจัย, เข้าร่วมประชุมหารือ, ประชุมวิชาการ  

เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 

1. หนังสืออนุมัตเิดินทางของนักวจิัยจากหนว่ยงานตน้สังกัด  หรอื หนังสืออนุมัตกิารไปปฏบัิตงิานของผู้ช่วยวิจัยจากหัวหนา้โครงการวจิัย 

2. รายงานการเดินทางโดยละเอียด   

3. ใบเสร็จรับเงิน, ใบส าคัญรับเงิน และเอกสาร/หลักฐานประกอบการจ่าย 

3.1.1 ค่ายานพาหนะ 1. รถทัวร์  เรือ  รถไฟ เบิกจ่ายตามจริง ตามความ

จ า เ ป็ น เ ห ม า ะ ส ม แ ล ะ

ประหยัด 

กากตั๋วท่ีมีรายละเอียด ชื่อผู้โดยสาร  ราคา

ค่าโดยสาร  วันท่ี-เวลาการเดินทาง  
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หมวดที่ 3  อัตราค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย และ หลักฐาน/เอกสารประกอบการจ่าย 

หมวดค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย อัตรา หลักฐาน/เอกสาร 

3.1.1 ค่ายานพาหนะ 

 

2. เครื่องบินชัน้ประหยัด เบิกจ่ายตามจริง ตามความ

จ า เ ป็ น เ ห ม า ะ ส ม แ ล ะ

ประหยัด 

ใบเสร็จรับเงินท่ีระบุรายละเอียดการเดินทาง

อย่างชัดเจน (ชื่อผู้โดยสาร เท่ียวบินโดยสาร 

จ านวนเงิน)   

กรณี เ ป็น e- ticket ให้ ใช้  Itinerary Receipt  

การเดินทางทุกเ ท่ียวบิน ให้แนบกากตั๋ว 

(Boarding Pass) ด้วยทุกครัง้ 

3. รถแท็กซี ่ เบิกจ่ายตามจริง ตามความ

จ า เ ป็ น เ ห ม า ะ ส ม แ ล ะ

ประหยัด 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  ลงนามโดย

ผู้ใช้บริการและหัวหน้าโครงการวิจัย ระบุ

รายละเอียดการเดินทาง กิจกรรมท่ีเดินทาง

ไปปฏบัิติ  แบบฟอร์มตามเอกสาร 3 

4. ค่าธรรมเนยีมทางหลวง

พเิศษ (ค่าทางด่วน) 

เบิกจ่ายตามจริง ตามความ

จ า เ ป็ น เ ห ม า ะ ส ม แ ล ะ

ประหยัด 

ใบเสร็จค่าผ่านทางที่ได้รับในแต่ละดา่น 

5. รถตู้เชา่พร้อมคนขับ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

- ค่าน้ ามันเชื้อเพลงิ (จาก

การเดินทางโดยรถตู้

เชา่) 

ค่าเชา่ไมเ่กิน 2,000 บาท/วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

เบิกจ่ายตามจริง ด้วยความ

จ า เ ป็ น เ ห ม า ะ ส ม แ ล ะ

ประหยัด 

1.  ข้อก าหนดขอบเขตงานจ้าง(TOR) 

2 .  ใ บส าคัญ รับ เ งิ น  ระ บุชื่ อผู้ รั บ   ชื่ อ

โครงการวจิัย การเดินทางจากไหนไปไหน  

เดินทางเพ่ืออะไร จ านวนวัน จ านวนเงิน 

3. ส าเนาใบขับขี่คนขับ พรอ้มรับรองส าเนา

ถูกต้อง 

4. ส าเนาทะเบียนรถ  

5. กรณผีู้ชับขี่ไม่ใชเ่จ้าของรถ ต้องมหีนังสือ

มอบอ านาจจากเจ้าของรถ 
 

ใบเสร็จรับเงิน ระบุวันท่ี จ านวนเงิน ประเภท

และปริมาณน้ ามัน  และหมายเลขทะเบียนรถ

ท่ีเตมิน้ ามัน 

6. รถยนต์สว่นตัว เบิกได้กิโลเมตรละไม่เกิน 6 

บาท  โดยใช้ระยะทางของ

เส้นทางหลวงสายหลักเป็น

เกณฑ์  

เบิกได้รวมไม่เกินค่าโดยสาร

เครื่องบินชัน้ประหยัด 

1. ใบส าคัญรับเงิน ที่ระบุรายละเอยีดของการ

เดินทางให้ชัดเจน  

2. ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขอเบิก พร้อมรับรอง

ส าเนาถูกต้อง  

3. ส าเนาทะเบียนรถ 

7. รถจักรยานยนต์ เบิกได้กิโลเมตรละไม่เกิน 4 

บาท  โดยใช้ระยะทางของ

เส้นทางหลวงสายหลักเป็น

เกณฑ์  

1. ใบส าคัญรับเงิน ที่ระบุรายละเอยีดของการ

เดินทางให้ชัดเจน  

2. ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขอเบิก พร้อมรับรอง

ส าเนาถูกต้อง  

3. ส าเนาทะเบียนรถ 
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หมวดที่ 3  อัตราค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย และ หลักฐาน/เอกสารประกอบการจ่าย 

หมวดค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย อัตรา หลักฐาน/เอกสาร 

3.1.1 ค่ายานพาหนะ 

 

8 . ย า น พ า ห น ะ ข อ ง

หนว่ยงานอื่น 

เบิกจ่ายค่าน้ ามันตามท่ีจ่าย

จริง  และค่าสึกหรอตาม

อัตราซึ่งได้ประกาศเผยแพร่

ท่ัวไปของหนว่ยงานนัน้   

- ใบเสร็จรับเงินค่าน้ ามันเชื้อเพลิง ระบุวันท่ี 

จ านวนเงินและหมายเลขทะเบียนรถที่เตมิ

น้ ามัน  และ/หรือ 

- ใบเสร็จรับเงินของหนว่ยงานนัน้ๆ 

3.1.2 ค่าที่พัก 1. สถานท่ีพักแรม ท่ีมี

ใบอนุญาต (โรงแรม) 

1. ห้องพักเดี่ยว ไมเ่กิน 

1,500 บาท/คืน/คน 

2. ห้องพักคู่  ไมเ่กิน 850 

บาท/คืน/คน 

1. ใบเสร็จรับเงิน ระบุช่ือผู้พัก วันท่ีเข้าพัก 

2. ใบบันทึกรายการเข้าพัก (Folio) ออกโดย

สถานท่ีพัก 

2. สถานที่พักแรม ที่ไมม่ี

ใบอนุญาต (Homestay 

บ้านชาวบ้าน) 

เบิกจ่ายตามจรงิ 

ไมเ่กิน 800 บาท/คืน/คน 

 

1. ใบเสร็จรับเงิน ระบุช่ือผู้พัก วันท่ีเข้าพัก  

หรือ 

2. ใบส าคัญรับเงิน ระบุชื่อผู้พัก วันท่ีเข้าพัก

ส าเนาบัตรประชาชนเจ้าของสถานท่ีพัก

แรม รับรองส าเนาถูกตอ้ง 

3.1.3 ค่าเบี้ยเลี้ยง 

 

เบิกได้เฉพาะนักวิจัย หรือ 

ผู้ช่วยวจัิย ที่ไมไ่ด้รบั

เงินเดือน/ค่าจ้างประจ า 

จากโครงการวิจัย  

ไปปฏบัิตงิานนอกสถานท่ี

ท างานปกตใินตา่งอ าเภอ/

ข้ามจังหวัด 

- ไมค่้างคืนเกิน 12 ชั่วโมง

นับ 1 วัน 

- ค้างคืนเกิน 24 ชั่วโมง

นับ 1 วัน   เศษเกิน 12 

ชั่วโมงให้นับอกี 1 วัน 

- เลีย้งอาหารให้หักคา่เบ้ีย

เลีย้งมือ้ละ 1 ใน 3 ของ

อัตราค่าเบ้ียเลีย้ง 

ตามอัตราเบ้ียเลีย้งเดินทาง

ไปราชการในราชอาณาจกัร

ในลักษณะเหมาจา่ย 

- นักวจิัยอาวุโส 270 บาท/

วัน/คน 

- นักวจิัย  240 บาท/วัน/คน 

1. ใบส าคัญรับเงิน ระบุชื่อผู้รับเงิน วันท่ีไป

ปฏบัิตงิานนอกสถานท่ี รายละเอยีดการ

เดินทาง  

2. ส าเนาประชาชนผู้รับค่าเบ้ียเลี้ยง พรอ้ม

รับรองส าเนาถูกตอ้ง 

3.2 ค่าสาธารณูปโภค 

( ค่ า ไ ฟ ฟ้ า  ป ร ะ ป า 

โทรศัพท์) 

เบิกจ่ายได้เฉพาะช่วงเวลา

ท่ีด าเนนิงานโครงการวิจัย 

เบิกจ่ายตามจรงิ 

 

 

ใบเสร็จรับเงินจากหน่วยงานท่ีเรียกเก็บ  
 

ไม่สามารถใช้ใบส าคัญรับเงินในการ

เบิกจ่าย 

3.3 ค่าบริการไปรษณีย์ เบิกจ่ายได้เฉพาะกรณีท่ี

ระ บุ ไ ว้ ใ นสัญญาให้ ทุ น

ด าเนินการวิจัย-ข้อเสนอ

โค ร งก า รวิ จั ย เ ช่ น  ส่ ง

แบบสอบถาม นัดหมาย 

กลุ่มอาสาสมัคร  

เบิกจ่ายตามจรงิ ใบเสร็จรับเงิน ที่ออกโดยผู้ให้บริการ

ไปรษณีย์ ระบุช่ือ โครงการวจิัย ชื่อผู้รับ วันท่ี  

จ านวนเงิน 
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หมวดที่ 3  อัตราค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย และ หลักฐาน/เอกสารประกอบการจ่าย 

หมวดค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย อัตรา หลักฐาน/เอกสาร 

3.4 ค่าจ้างเหมาประกอบ

ชิ้นงานเครื่องต้นแบบ/

ท า พิ ม พ์ เ ขี ย ว /

ป ร ะ ก อ บ ร ะ บ บ

เครื่องต้นแบบ 

ต้องมีระบุไว้ในสัญญาให้

ทุ น ด า เ นิ น ก า ร วิ จั ย -

ข้อเสนอโครงการวจิัย 

มูลค่าการจ้างเหมาสูงกว่า 

20 ,000  บาทให้ เ สนอ

ผู้ อ า น ว ย ก า ร ศู น ย์ ฯ 

พจิารณาอนุมัติ 

เบิกจ่ายตามจรงิ 1. ข้อก าหนดขอบเขตงานจ้าง(TOR)  

2. ใบเสนอราคาของหน่วยงาน-นติบุิคคล/

ใบสั่งจ้าง 

3. ใบส่งมอบงาน/ใบส่งของ ลงนามตรวจรับ

พัสดุโดยนักวิจัย 
10,000-50,000 บาทตรวจรับ 1 คน  

50,000 บาทขึน้ไปตรวจรับ 3 คน 

4. ใบเสร็จรับเงิน หรอื ใบส าคัญรับเงินแนบ

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนรับรอง

ส าเนาถูกต้องของผู้รับเงิน 

3.5 ค่าจ้างเหมาบริการ

อื่นๆ  

จ้างท าของอื่นๆ :  

จ้างวิเคราะห์ จ้างพิมพ์งาน 

จ้างขนส่ง จ้างเก็บผลิตผล

เกษตร ถ่ายเอกสาร จ้างท า

รู ป เ ล่ ม ร า ย ง า น 

ค่าธรรมเนยีมการตพีมิพ ์

สอดคล้องกับเนื้องานใน

สัญญาให้ทุนด าเนินการ

วิ จั ย - ข้ อ เ ส น อ

โครงการวจิัย  

ค่าจ้างสูงกว่า  20,000 

บาท ให้เสนอผู้อ านวยการ

ศูนย์นวัตกรรมฯ พิจารณา

อนุมัต ิ

เบิกจ่ายตามจริง ตามความ

จ า เ ป็ น  เ ห ม า ะ ส ม แล ะ

ประหยัด 

1. ใบเสร็จรับเงิน หรอื ใบส าคัญรับเงินแนบ

ส าเนาบัตรประชาชนรับรองส าเนาถูกต้อง

ของผู้รับเงิน 

2. การจ้างวิเคราะห์ต้องแนบส าเนาประกาศ

อัตราของหน่วยงาน/องคก์ร ประกอบการ

เบิกจ่าย 

3. ค่าจ้างเกนิ 10,000 บาท ตอ้งมใีบส่งมอบ

งาน/ใบส่งงาน ลงนามตรวจรับโดยนักวิจัย  
10,000 -50,000 บาทตรวจรับ 1 คน  

50,000 บาทขึน้ไป ตรวจรับ 3 คน 

3.6 ค่าวัสดุ 

เช่น วัสดุวิทยาศาสตร์ วัสดุ

เกษตร วัสดุส านักงาน วัสดุ

ง า น บ้ าน ง านค รั ว  วั ส ดุ

คอมพิวเตอร์   

    

วั ส ดุ ท่ี ซื้ อ เ พื่ อ ใ ช้ ส ร้ า ง /

ประกอบเป็นเคร่ืองมือหรือ

ระบบต้ นแบบ ทีมี สภาพ

คงทนถา วร ใ ช้ ง า นนาน

มากกว่า 1 ปี เมื่อโครงการ

เส ร็ จสิ้ น ใ ห้ ขึ้ น ท ะ เ บี ยน

เคร่ืองหรือระบบต้นแบบ

เ ป็ น ค รุ ภั ณ ฑ์ ข อ ง ศู น ย์

นวัตกรรมฯและรายงานใน

ระบบข้อมูลสารสนเทศ

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

แห่งชาติ (NSTIS) 

- สอดคล้องกับเนื้องานใน

สัญญาให้ทุนด าเนินการ

วิ จั ย - ข้ อ เ ส น อ

โครงการวิจั ย  และมี

มูลค่าต่อหน่วยไม่เกิน 

20,000 บาท 

- ราคาตอ่หน่วยสูงกว่า

20,000 บาทจัดเป็น

ครุภัณฑ์ 

- วัสดุคอมพิวเตอร์ ต้อง

ไม่เป็นวัสดุส าหรับน าไป

ประกอบ เ ป็ น เ ค ร่ื อ ง

คอมพิวเตอร์  

- โปรแกรมคอมพิวเตอร์ 

ตอ้งมีมูลค่าตอ่หน่วยไม่

เกิน 20,000 บาทและมี

อายุการใช้งาน/ลิขสิทธ์ิ

ไมเ่กิน 1 ปี หากเกิน 1 ป ี

จัดเป็นครุภัณฑ ์

เบิกจ่ายตามจรงิ เฉพาะวัสดุ

ท่ีมีความจ าเป็นต้องจัดหา

ส าหรับโครงการวจิัยเท่านัน้ 

 

การซือ้วัสดุตอ่คร้ังท่ีมีมูลค่า

รวมเกิน 20,000 บาท ให้

เสนอผู้อ านวยการศูนย์

นวัตกรรมฯพจิารณาอนุมัต ิ 

1. การซือ้วัสดุตอ่คร้ังท่ีมีมูลค่ารวมไม่เกิน 

20,000 บาท : 

- ใบเสร็จรับเงิน หรอื ใบส าคัญรับเงินแนบ

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนรับรอง

ส าเนาถูกต้องของผู้รับเงิน แสดงรายการ

วัสด ุจ านวนชิ้น จ านวนเงินให้ชัดเจน 

- นักวจิัยลงนามตรวจรับ 1 คน 

- ตัวอยา่งตามเอกสาร 4 

2. การซื้อวัสดุต่อครัง้ท่ีมีมูลค่ารวมต้ังแต่ 

20,000 บาทขึน้ไป : 

- ใบเสนอราคา แสดงรายการวัสด ุจ านวน

ชิ้น จ านวนเงินให้ชัดเจน 

- ใบส่งของ ลงนามตรวจรับโดยนักวิจัย 3 คน 

- ใบเสร็จรับเงิน 
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หมวดที่ 3  อัตราค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย และ หลักฐาน/เอกสารประกอบการจ่าย 

หมวดค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย อัตรา หลักฐาน/เอกสาร 

3.7 คา่ใช้จ่ายในการจัด

ประชุม/ฝึกอบรม/

ถ่ายทอดความรู ้

 

 

มีการระบุไว้ในสัญญาให้

ทุ น ด า เ นิ น ก า ร วิ จั ย -

ข้อเสนอโครงการวิจัย ว่า

เ ป็ น ส่ ว น ห นึ่ ง ข อ ง

กระบวนการวจิัย  
 

โครงการจัดประชุม/

ฝึกอบรมท่ีมีประมาณการ

ค่าใชจ้่ายรวมไม่เกิน 

50,000 บาท/โครงการ ให้

ผู้แทนหน่วยปฏบัิตงิานร่วม

(หัวหน้าศูนย์วิจัยฯ)เป็นผู้

พจิารณาอนุมัต ิ
 

โครงการจัดประชุม/

ฝึกอบรมท่ีมีประมาณการ

ค่าใชจ้่ายรวมสูงกวา่ 

50,000 บาท/โครงการ ให้

ผู้อ านวยการศูนย์

นวัตกรรมฯ เป็นผู้

พจิารณาอนุมัต ิ

ค่ า ตอบแทนวิ ทย ากร  : 

เบิกจ่ายเป็นรายช่ัวโมง 

- ภาคบรรยายไม่เกิน 600 

บาท/ชั่วโมง/คน 

- ภาคปฏบัิตไิมเ่กิน 300 

บาท/ชั่วโมง/คน (กลุ่มละ

ไมเ่กิน 2 คน) 

ค่าอาหาร : เบิกจ่ายตาม

จรงิแตไ่มเ่กินอัตราตาม

ระเบียบกระทรวงการคลัง 

พ.ศ. 2555 
 

จัดในสถานท่ีราชการ  
- จัดไมค่รบทุกมือ้ ไม่เกนิ 300 

บาท/คน/วัน 

- จัดครบทุกมื้อ ไมเ่กิน 500 บาท/

คน/วัน 
 

จัดในสถานท่ีเอกชน  
- จัดไมค่รบทุกมือ้ ไม่เกนิ 600 

บาท/คน/วัน 

- จัดครบทุกมื้อ ไมเ่กิน 800 บาท/

คน/วัน 

1. หนังสืออนุมัตโิครงการจัดประชุม/ฝึกอบรม 

2. รายงานผลการจัดประชุม/ฝึกอบรม 

3. ใบลงนามผู้เข้าประชุม/ฝึกอบรม 

4. ค่าตอบแทนวทิยากร 
- ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนวิทยากรแนบส าเนา

บัตรประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  

- ส าเนาหนังสือเชิญวิทยากร และใบตอบรับ(ถ้ามี) 

5. ค่าเดินทาง ค่าท่ีพัก ค่าเบ้ียเลี้ยง ตามข้อ 

3.1.1 และ 3.1.2 

6. ใบเสร็จรับเงินค่าอาหาร/อาหารวา่ง 

7. ใบเสร็จรับเงินค่าสถานที่(ถ้ามี) 

8. ใบเสร็จรับเงินค่าจัดท าเอกสารและค่าจ้าง

เหมาท าของอื่นๆ ตามขอ้ 3.5 

9. ใบเสร็จรับเงินค่าวัสดุ ตามข้อ 3.6 

3 . 8  ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ในการ

น าเสนอผลงานวิจัย

ใ น ง า น ป ร ะ ชุ ม

วิชาการ 

- ประชุมวิชาการระดับชาติ/

ระดับนานาชาติท่ีจัดขึ้น

ในประเทศ  

- ประชุมวิชาการระดับ

น า น า ช า ติ ผ่ า น ร ะ บบ

ออนไลน์ 

- เพื่อน าเสนอผลงานวจิัย

ท่ีได้รับจากโครงการวิจัย 

- เป็นค่าลงทะเบียน ค่า

เดินทาง ค่าท่ีพัก ค่า

พมิพโ์ปสเตอร์ ของผู้น า

เสนอผลงานวจิัย (ต้อง

เป็นหัวหนา้โครงการ/ผู้

ร่วมวจิัย/ผู้ช่วยวิจัยท่ี

ปฏบัิตงิานประจ า

โครงการวจิัย) 

เบิกจ่ายตามจรงิ รวมไมเ่กิน 

20,000 บาท/โครงการวจิัย 

 

หากมี ความจ า เ ป็นต้อง

เบิกจ่ายมากกว่า 20,000 

บาท ให้เสนอผู้อ านวยการ

ศูนย์นวัตกรรมฯ พิจารณา

อนุมัต ิเป็นกรณีไป 

1. ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนผู้ร่วมประชุม

วชิาการของผู้น าเสนอผลงานวจิยั 

2. ใบตอบรับการน าเสนอผลงานวจิัยหรือ

ใบรับรองการน าเสนอผลงานท่ีออกโดยผู้

จัดงานประชุมวิชาการ 

3. บทคัดยอ่ผลงานวิชาการท่ีน าเสนอ 

4. ใบเสร็จรับเงินค่าพมิพโ์ปสเตอร์และส าเนา

โปสเตอร์ขนาด A4 

5. เอกสารเบิกจ่ายค่าใชจ้่ายในการเดินทาง

ในประเทศ ตามขอ้ 3.1 
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หมวดที่ 3  อัตราค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย และ หลักฐาน/เอกสารประกอบการจ่าย 

หมวดค่าใช้จ่าย เกณฑ์การจ่าย อัตรา หลักฐาน/เอกสาร 

3.9 ค่าใช้จ่ายที่ไม่สามารถ

เบิกจ่ายได้ 

- ค่ า บ า รุ ง ห น่ ว ย ง า น

(overhead) 

-ค่ า จ้ า ง /ค่ าตอบแทน ท่ี

ปรึกษา 

-ค่าครุภัณฑ์ 

-ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษา

ครุภัณฑ์ 

- ค่ า ป รั บ ป รุ ง อ า ค า ร /

ห้องปฏบัิตกิาร 

-ค่าท่ีดนิ/สิ่งปลูกสร้าง 

   

 

 
หมายเหตุ 

ตดิตอ่สอบถาม และหรือ ต้องการขอแบบฟอร์ม/ตัวอยา่งเอกสารเพิ่มเตมิ ได้ท่ี  

นางละอองดาว วานชิสุขสมบัต ิ พนักงานบัญชี/การเงิน  ส านักงานศูนยฯ์ 

โทร 053-941448 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


