11

รูปแบบการพิมพ์รายงานฉบับสมบูรณ์ และร่างบทความเพื่อการตีพิมพ์
		รายงานฉบับสมบูรณ์
	การพิมพ์รายงานฉบับสมบูรณ์ มีหลักเกณฑ์อยู่  2  หลักเกณฑ์  คือ  หลักเกณฑ์ทั่วไป  และหลักเกณฑ์เฉพาะส่วนประกอบแต่ละส่วน  ซึ่งจะกล่าวถึงรายละเอียดดังต่อไปนี้
1. หลักเกณฑ์ทั่วไป  เป็นหลักเกณฑ์อันดับแรกที่ต้องคำนึงถึง  ซึ่งมีดังนี้
1.1 การพิมพ์
1.1.1 พิมพ์โดยใช้คอมพิวเตอร์ 
1.1.2 ตัวอักษร ให้ใช้ตัวอักษรแบบเดียวกันตลอดทั้งเล่ม (ใช้ตัวอักษรแบบ Angsana Newขนาด 16 พอยด์) ส่วนหัวข้อหลักให้ใช้ตัวหนา (bold) โดยเพิ่มขนาดตามความเหมาะสม  
1.1.3 ภายในเล่มรายงาน ใช้กระดาษสีขาวชนิดไม่ต่ำกว่า  70  แกรม  ขนาด A4  
1.1.4 พิมพ์หน้าเดียวด้วยตัวพิมพ์สีดำขนาดมาตรฐานชนิดเดียวกันตลอดทั้งเล่ม ยกเว้นในหน้าที่แสดงตาราง รูปภาพ ขอให้พิมพ์สี เพื่อความชัดเจน 
1.1.5 รายงานฉบับสมบูรณ์จะต้องมีความประณีตทั้งในเรื่องวัสดุ การพิมพ์ การขึ้นต้นประโยคใหม่ ไม่มีรอยขีดฆ่าขูดลบ ไม่ควรพิมพ์ตกหรือพิมพ์ไว้เหนือหรือใต้บรรทัด และไม่ต้องเพิ่มลวดลาย สีสันใดๆ
1.2 การเว้นริมขอบกระดาษ
ให้เว้นริมขอบกระดาษทั้งสี่ด้าน โดยไม่ต้องตีกรอบ  โดยเว้นริมขอบกระดาษ ด้านบนหนึ่งนิ้วครึ่ง ด้านล่างหนึ่งนิ้ว ด้านซ้ายมือหนึ่งนิ้วครึ่ง และด้านขวามือหนึ่งนิ้ว  
1.3 การลำดับหน้า
1.3.1 ส่วนนำ ให้ลำดับหน้า ด้วยอักษร ก  ข  ค ตามลำดับ ให้นับหน้า ก ตั้งแต่หน้าปกใน โดยไม่ต้องพิมพ์อักษรหรือตัวเลขกำกับ ที่กลางหน้ากระดาษด้านบนและให้เว้นระยะห่างจากขอบกระดาษด้านบนหนึ่งนิ้ว

1.3.2 ส่วนเนื้อความและส่วนอื่นๆ ทั้งหมด ให้ลำดับเลขหน้าด้วยเลขไทย หรือเลขอาราบิก อย่างใดอย่างหนึ่ง ให้พิมพ์หมายเลขลำดับหน้าไว้ที่กลางหน้ากระดาษด้านบนห่างจากริมขอบกระดาษด้านบนหนึ่งนิ้ว ยกเว้นเมื่อขึ้นต้นหัวข้อใหม่ทุกหัวข้อ หรือหน้าที่กำหนดไว้โดยเฉพาะ ให้เว้นไม่พิมพ์หน้านั้น แต่ให้นับรวมด้วย 
1.3.3 ในกรณีที่จำเป็นต้องพิมพ์ตามความยาวของหน้ากระดาษ ให้พิมพ์หมายเลขลำดับหน้าไว้ในตำแหน่งเดียวกับหน้าอื่นๆ
1.3.4 ไม่ต้องพิมพ์เครื่องหมายใดๆ ไว้ข้างหน้าหรือข้างหลังตัวอักษรหรือตัวเลขลำดับหน้า
1.4 การพิมพ์ในแต่ละหัวข้อ 
ให้ขึ้นหน้าใหม่เสมอและพิมพ์ชื่อแต่ละหัวข้อ ไว้กลางหน้ากระดาษห่างจากริมขอบบนสองนิ้ว  และพิมพ์ข้อความบรรทัดแรกห่างจากหัวข้อสองช่วงบรรทัดพิมพ์ รวมทั้งให้ย่อหน้าเข้ามา 7 ตัวอักษร

2. หลักเกณฑ์ในการจัดทำส่วนประกอบแต่ละส่วน
2.1 ปกนอก  ใช้กระดาษอาร์ตสีขาวและทำการเคลือบมันโดยการเข้าเล่มรายงานใช้วิธีการอัดกาว เนื่องจากจะต้องมีการพิมพ์ชื่อโครงการและรหัสโครงการทางด้านของสันปก (ตามตัวอย่างรูปแบบปกนอก หน้าที่ 7)
2.2 ปกใน ตามตัวอย่างรูปแบบปกใน หน้าที่ 8
2.3 สันปก พิมพ์ชื่อ และรหัสโครงการวิจัย ตามแนวนอนของสันปก ตัวพิมพ์สำหรับการพิมพ์สันปกจะต้องได้สัดส่วนที่เหมาะสม ตามตัวอย่างรูปแบบสันปก หน้าที่ 9
2.4 ใบรองปก เป็นกระดาษเปล่าขนาดเดียวกับกระดาษที่ใช้พิมพ์รายงานฉบับสมบูรณ์ โดยต้องรองทั้งปกหน้า และปกหลังด้านละหนึ่งแผ่น
2.5 กิตติกรรมประกาศ เมื่อจบข้อความกิตติกรรมประกาศแล้วให้พิมพ์ ชื่อ-นามสกุลของผู้วิจัย โดยห่างจากบรรทัดสุดท้ายของข้อความ 2 บรรทัดพิมพ์  อักษรตัวสุดท้ายของนามสกุลควรพิมพ์ให้ชิดขอบขวา โดยไม่ต้องระบุวันที่
2.6 บทคัดย่อ (ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) ตามตัวอย่างรูปแบบบทคัดย่อ หน้าที่ 10 และ 11 โดยมีรายละเอียด ดังนี้
2.6.1 แต่ละส่วนควรมีความยาวไม่เกิน 500 คำ หรือไม่เกินสองหน้ากระดาษพิมพ์
2.6.2 หัวหน้าโครงการและผู้วิจัยร่วม  ให้ระบุตำแหน่งทางวิชาการ  หรือใช้คำนำหน้านามที่เหมาะสมสำหรับผู้ที่ไม่ได้เป็นอาจารย์ และไม่มีตำแหน่งทางวิชาการ  รวมทั้งควรใช้ชื่อเต็มมิใช่อักษรย่อ
2.6.3 ในส่วนของสังกัด ให้มีชื่อศูนย์นวัตกรรมเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยวเป็นอีกหนึ่งสังกัดด้วย  
2.6.4 บทคัดย่อภาษาไทย และภาษาอังกฤษต้องมีข้อเท็จจริงตรงกัน
2.6.5 คำสำคัญ (Keywords) หากมี ให้ห่างจากบรรทัดสุดท้ายของข้อความ 2 บรรทัดพิมพ์  เว้นวรรค 1 ตัวอักษร  ตามด้วยเครื่องหมาย “ : ” แล้วเว้นวรรค 2 ตัวอักษร  จึงพิมพ์ คำสำคัญ (Keywords) ของเนื้อหา
2.7 สารบาญ จัดรูปแบบให้เหมาะสม สวยงาม และหมายเลขหน้าถูกต้องสอดคล้องกับเนื้อหาภายในเล่มรายงาน
2.8 อักษรย่อและสัญลักษณ์ เป็นการนำเสนออักษรย่อและสัญลักษณ์ที่มีผู้กำหนดไว้แล้วหรือผู้เขียนกำหนดขึ้นใช้ในรายงานฉบับสมบูรณ์
2.9 เนื้อหา  ควรแบ่งเนื้อหาออกเป็นบท หรือตอน ดังนี้
2.9.1 บทนำ เป็นตอนที่กล่าวถึง
2.9.1.1 ที่มาและความสำคัญของปัญหาที่นำไปสู่การค้นคว้าวิจัย
2.9.1.2 สรุปสาระสำคัญจากเอกสารที่เกี่ยวข้อง เป็นส่วนที่ให้ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับเรื่องที่จะทำการค้นคว้าวิจัย (ตรวจเอกสาร)
2.9.1.3 หลักการ ทฤษฎี ตัวแบบ แนวเหตุผล หรือสมมติฐาน
2.9.1.4 วัตถุประสงค์ของการวิจัย
2.9.1.5 ขอบเขตของการศึกษาวิจัย
2.9.1.6 ประโยชน์และผลกระทบ (Impact) ที่จะได้รับจากการวิจัย
2.9.1.7 นิยามศัพท์ สำหรับเสนอคำศัพท์ที่ได้กำหนดขึ้น และมีความหมายในการค้นคว้าวิจัยนั้นๆ โดยเฉพาะ
2.9.2 วิธีการดำเนินการวิจัย เป็นตอนที่กล่าวถึง สถานที่ อุปกรณ์ การวางแผนงานวิจัย การวิเคราะห์/ตรวจสอบ ฯลฯ
2.9.3 ผลการทดลอง  เป็นตอนที่กล่าวถึง ผลที่ได้จากการค้นคว้าวิจัยด้วยวิธีการต่างๆ
2.9.4 การวิจารณ์หรืออภิปรายผล เป็นตอนที่กล่าวถึง
2.9.4.1 ให้ผู้อ่านเห็นคล้อยตามความสัมพันธ์ของหลักการหรือกฎเกณฑ์อันเป็นผลของการค้นคว้า
2.9.4.2 ให้ผู้อ่านเห็นความสำคัญของผลการศึกษาวิจัยที่สนับสนุนหรือคัดค้านสมมุติฐานที่มีผู้เสนอมาก่อนหรือที่ผู้เขียนสร้างขึ้น
2.9.4.3 เปรียบเทียบผลการค้นคว้าวิจัยของตนกับของบุคลอื่นโดยเน้นปัญหาหรือข้อโต้แย้งในสาระสำคัญของเรื่อง
2.9.4.4 ชี้ให้เห็นข้อดี ข้อเสียของวัสดุอุปกรณ์และวิธีการที่ใช้ในการค้นคว้าวิจัย
2.9.4.5 ชี้ให้เห็นปัญหาและอุปสรรคในการค้นคว้าวิจัย
2.9.4.6 ชี้ให้เห็นลู่ทางที่จะนำผลการค้นคว้าวิจัยไปใช้ให้เกิดประโยชน์
2.9.4.7 เสนอคำแนะนำสำหรับการแก้ปัญหา หรือการปรับปรุงสถานการณ์ที่ได้จากการค้นคว้าวิจัย
2.9.4.8 เสนอแนวความคิด ปัญหา หรือ หัวข้อใหม่ สำหรับการค้นคว้าวิจัยต่อไป
2.9.4.9 การวิจารณ์จะต้องอ้างถึงข้อค้นพบในการศึกษาวิจัยของตนเอง ตลอดจน รูป ตารางที่มีในผลการศึกษาทดลอง และจะต้องมีการใช้เอกสารมาสนับสนุนเท่าที่จำเป็น
2.9.5 บทสรุป เป็นตอนที่นำเสนอผลการค้นคว้าวิจัย โดยสรุปประเด็นสำคัญ สาระสำคัญ 
2.10 ตารางและรูปภาพ  ก่อนแสดงตาราง/ภาพ ควรกล่าวถึงตาราง/ภาพนั้นก่อน แล้วจึงเสนอตาราง/ภาพ ที่เข้าใจง่ายและสมบูรณ์ที่สุดต่อจากข้อความนั้น เว้นแต่กระดาษมีเนื้อที่ไม่พอ อาจจะดำเนินเรื่องต่อไปได้ถ้าข้อความที่กล่าวถึงนั้นยังเกี่ยวข้องกับตารางนั้นอยู่  หากไม่เกี่ยวข้องกันก็ควรเว้นที่ว่างไว้แล้วเสนอตาราง/ภาพ ในหน้าถัดไป รวมทั้งขนาดของตาราง/ภาพ ให้มีขนาดที่เหมาะสม และมีความชัดเจน
					รูปแบบของการพิมพ์ตาราง/ภาพ  มีดังนี้
2.10.1   ตาราง/ภาพจะอยู่ห่างจากข้อความข้างบนและข้างล่าง 2 บรรทัดพิมพ์
2.10.2   ชื่อตาราง/ภาพ  และหมายเหตุใต้ตาราง/ภาพ  ถือเป็นส่วนหนึ่งของตาราง/ภาพ
2.10.3 ข้อความของชื่อตาราง/ภาพ โดยพิมพ์ “ตารางที่”/ “ภาพที่” เว้นวรรค 1 ตัวอักษร  ตามด้วยหมายเลขลำดับตาราง/ภาพ  เว้นวรรค 2 ตัวอักษร  พิมพ์ชื่อตาราง/ภาพ โดย เลขลำดับภาพให้ใช้ตัวเลขคนละชุดกับเลขลำดับตาราง
2.10.4  ชื่อตาราง/ภาพ ควรเป็นข้อความที่กะทัดรัดและสื่อความอย่างชัดเจน โดยชื่อตารางให้พิมพ์ไว้ด้านบนตาราง ส่วนชื่อภาพให้พิมพ์ไว้ใต้ภาพ ถ้ามีความยาวมากกว่า 1 บรรทัด ให้พิมพ์บรรทัดต่อไป โดยพิมพ์ให้ตรงกับอักษรตัวแรกของชื่อตาราง และในกรณีที่ตาราง/ภาพนั้น ได้มาจากแหล่งอื่นให้ระบุแหล่งที่มาของตาราง/ภาพ ไว้ใต้ตาราง/ภาพนั้นด้วย 
2.11 เอกสารอ้างอิง  เป็นตอนที่ผู้เขียนแสดงรายชื่อหนังสือ เอกสาร สิ่งพิมพ์ บุคคล และวัสดุต่างๆ เช่น ภาพยนตร์ แผ่นเสียง วีดิทัศน์ ฯลฯ ที่ผู้เขียนใช้ในการค้นคว้า และได้อ้างอิง
ให้เอกสารอ้างอิงภาษาไทยก่อนภาษาต่างประเทศ และเรียงแต่ละรายการตามลำดับอักษรของคำแรกของแต่ละรายการตามพจนานุกรม (รายละเอียดวิธีการเขียน ดูตัวอย่างได้จากเอกสารตัวอย่างที่ 1 เรื่องการเขียนบรรณานุกรม หรือเอกสารอ้างอิง)
2.12 หน้าบอกตอน  เป็นหน้าที่มีเพียงหัวข้อเรื่องอยู่กลางหน้ากระดาษ โดยจะเป็นแผ่นนำก่อนนำเข้าสู่เนื้อหา ซึ่งจะมีเฉพาะหน้าบอกตอนของ “ภาคผนวก”  โดยอาจมี “ภาคผนวก ก” “ภาคผนวก ข”  ตามเนื้อหาจำเป็น, “ประวัติผู้เขียน”, “ร่างบทความเพื่อการตีพิมพ์” หรือ “บทความเพื่อการตีพิมพ์”, “บทความที่ตีพิมพ์ในวารสาร”  และ “บทความงานวิจัยเพื่อการตีพิมพ์ในเว็บไซต์และ Newsletter” ซึ่งหน้าบอกตอน ใช้ตัวอักษรขนาด 20 พอยท์ หนา (20 pt. bold)  หน้าบอกตอนจะไม่ระบุเลขหน้าแต่นับเลขหน้านั้นด้วย
2.13 ภาคผนวก  คือส่วนที่ไม่สามารถบรรจุอยู่ในส่วนของเนื้อหา เป็นส่วนเสริมให้เกิดความเข้าใจชัดเจนขึ้น เป็นข้อมูลที่ใช้ในการเขียนรายงานฉบับสมบูรณ์แต่ไม่ได้อ้างอิงโดยตรง ในกรณีที่มีหลายภาคผนวก ให้ใช้เป็น ภาคผนวก ก ภาคผนวก ข  ภาคผนวก ค...  แต่ละภาคผนวกให้ขึ้นหน้าใหม่  
สำหรับแบบสอบถาม แบบตรวจสอบ แบบสำรวจ ฯลฯ ที่ใช้ในการเก็บข้อมูล หากมีขนาดที่ใหญ่กว่ากระดาษที่ใช้พิมพ์ ให้ปรับขนาดที่เหมาะสม 
2.14 ประวัติหัวหน้าโครงการวิจัย
เป็นรายละเอียดเกี่ยวกับประวัติการศึกษาและการทำงานของหัวหน้าโครงการวิจัย ตามลำดับดังนี้
2.14.1 ชื่อ นามสกุล พร้อมคำนำหน้า ได้แก่ นาย นางสาว นาง ถ้ามียศ บรรดาศักดิ์ ราชทินนาม สมณศักดิ์ ก็ให้ใส่ไว้ด้วย 
2.14.2 วัน เดือน ปี และสถานที่เกิด
2.14.3 วุฒิการศึกษาตั้งแต่ระดับปริญญาตรี หรือเทียบเท่าขึ้นไป สถานศึกษา และ พ.ศ. ที่สำเร็จการศึกษา รวมทั้งประสบการณ์ ผลงานทางวิชาการ รางวัลหรือทุนการศึกษาเฉพาะที่สำคัญ (ถ้ามี)
2.14.4 ตำแหน่งและสถานที่ทำงานของหัวหน้าโครงการวิจัย
ร่างบทความเพื่อการตีพิมพ์ บทความที่ตีพิมพ์ในวารสาร หรือสิทธิบัตร 
เป็นร่างบทความที่ได้จากการวิจัยนี้ ซึ่งผู้เขียนคาดว่าจะนำไปตีพิมพ์ลงในวารสารวิชาการ  (ตามที่ระบุไว้ในข้อตกลงโครงการงานวิจัย) หรือเป็น บทความที่ผู้เขียนได้นำไปทำการตีพิมพ์เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
ให้พิมพ์ตามรูปแบบของวารสารที่เกี่ยวข้อง และในส่วนของผู้วิจัยที่มีชื่อในศูนย์ฯ ให้ระบุชื่อศูนย์ฯ เป็นอีกหนึ่งสังกัดของนักวิจัย รวมทั้งในส่วนของคำขอบคุณ (Acknowledgement) (รายละเอียดวิธีการเขียน ดูตัวอย่างได้จากเอกสารที่ 2 เรื่องการระบุสังกัด)
หากมีบทความที่ผู้เขียนได้นำไปทำการตีพิมพ์ในวารสารวิชาการเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ขอให้แนบ Reprint มาด้วย โดยให้พิมพ์คำว่า “บทความที่ตีพิมพ์ในวารสาร” ไว้กลางหน้ากระดาษ เป็นหน้าบอกตอนเช่นเดียวกับ “ร่างบทความเพื่อการตีพิมพ์” หรือ “บทความเพื่อการตีพิมพ์” 
กรณีที่งานวิจัยได้ยื่นจดสิทธิบัตร ขอให้แนบแบบฟอร์มที่ได้ทำการยื่นสิทธิบัตรมาด้วย โดยให้พิมพ์คำว่า “สิทธิบัตร” หรือ “อนุสิทธิบัตร” ไว้กลางหน้ากระดาษ เป็นหน้าบอกตอนเช่นเดียวกับ “บทความที่ตีพิมพ์ในวารสาร”  และ “ร่างบทความเพื่อการตีพิมพ์” หรือ “บทความเพื่อการตีพิมพ์” 
บทความงานวิจัยเพื่อการตีพิมพ์ในเว็บไซต์และ Newsletter
เป็นบทความที่ได้จากการวิจัยนี้ ซึ่งเขียนในลักษณะที่อ่านเข้าใจง่าย ไม่ซับซ้อนหรือลงลึกในทางวิทยาศาสตร์มากนัก  เพื่อให้ผู้อ่านที่มีความหลากหลายในพื้นฐานความรู้สามารถศึกษาได้ง่ายขึ้น โดยให้มีความยาวของบทความประมาณ 4-5 หน้ากระดาษ พร้อมรูปภาพประกอบ 
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[ ชื่อโครงการวิจัยภาษาไทย ](22 เข้ม)
[ ชื่อโครงการวิจัยภาษาอังกฤษ ](22 เข้ม)














ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจาก(18 เข้ม)
ศูนย์นวัตกรรมเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว (20 เข้ม)




(หมายเหตุ        ตัวเลขในวงเล็บ หมายถึง ขนาดตัวอักษรชนิด Angsana New  ที่ใช้พิมพ์)
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คณะผู้วิจัย(18 เข้ม)

หัวหน้าโครงการ(17 เข้ม)
[ ชื่อหัวหน้าโครงการวิจัยระบุคำนำหน้า : ตำแหน่งทางวิชาการ ยศ ราชทินนาม ](16 เข้ม)


ผู้ร่วมวิจัย(17 เข้ม)
1. [ ชื่อผู้ร่วมวิจัยคนที่ 1 ](16)
2. [ ชื่อผู้ร่วมวิจัยคนที่ 2 ](16)
3. [ ชื่อผู้ร่วมวิจัยคนที่ 3 ](16)



ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากศูนย์นวัตกรรมเทคโนโลยีหลังการเก็บเกี่ยว ปีงบประมาณ [ที่ได้รับเงินอุดหนุนฯ](16 เข้ม)

เดือน/ปี  ที่จัดทำรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์(16)

(หมายเหตุ        ตัวเลขในวงเล็บ หมายถึง ขนาดตัวอักษรชนิด Angsana New  ที่ใช้พิมพ์)
(รูปแบบสันปก)

ชื่อโครงการวิจัย (ตัวพิมพ์สำหรับการพิมพ์สันปกจะต้องได้สัดส่วนที่เหมาะสม)                	 รหัสโครงการวิจัย



























(รูปแบบบทคัดย่อ ภาษาไทย)

ชื่อโครงการวิจัย		
หัวหน้าโครงการ
นักวิจัยร่วม
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บทคัดย่อ











คำสำคัญ :  (หากมี)

(รูปแบบบทคัดย่อ ภาษาอังกฤษ)

Title		
Project Leader
Co-Workers
Organization

Abstract











Keywords :  (หากมี)

image1.jpeg




